
 

 

 
 

 
BUCHHALTER:IN – Verstärkung für unser Team  
Wir sind eine moderne Steuerberatungskanzlei im Herzen von Wien (1010) und suchen ab 
sofort eine:n motivierte:n Mitarbeiter:in für den Bereich Buchhaltung und 
Kanzleimanagement. Wenn Sie Erfahrung in einer Steuerberatungskanzlei mitbringen und 
Freude an Zahlen sowie digitalen Prozessen haben, sind Sie bei uns genau richtig! 
Zu Ihren Aufgaben zählen in erster Linie: 

• Laufende Buchhaltung für unsere Klienten aus unterschiedlichen Branchen 

• Erarbeitung von individuellen Auswertungen, Reports und Analysen 

• Durchführung von Umsatzsteuermeldungen 

• Kommunikation mit Klienten, Behörden und Finanzämtern 

• Unterstützung bei der Erstellung von Jahresabschlüssen 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Matura (HAK, HBLA, oder vergleichbar) 

• Einschlägige Berufserfahrung in Steuerberatungskanzleien 

• Zahlenaffinität und Interesse an digitalen Prozessen 

• Genauer und strukturierter Arbeitsstil sowie eine hohe Teamorientierung 

• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel 

"Ihre Einschulung ist Team Sache": ein professioneller Einschulungsprozess ermöglicht Ihnen 
den perfekten Start in unserer Kanzlei! 

Unser Angebot: 

• Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einer persönlichen Kanzlei 

• Moderne technische Ausstattung und digitale Prozesse 

• Angenehmes Betriebsklima in einem motivierten Team 

• Förderung Ihrer Aus- und Weiterbildung 

• Zentrale Lage mit sehr guter öffentlicher Erreichbarkeit 

Das monatliche Bruttogehalt auf Vollzeitbasis beträgt gemäß Kollektivvertrag im ersten 
Berufsjahr EUR 2.340,00. Je nach Qualifikation und Berufserfahrung ist selbstverständlich 
eine höhere Einstufung möglich – diese klären wir gerne im persönlichen Gespräch. 

Interessiert? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung (Lebenslauf und Zeugnisse inkl. Foto). Bitte senden 
Sie Ihre Unterlagen per Mail an: office@hartberger-steuerberatung.at.  
 
Wir freuen uns darauf, Sie bald persönlich kennenzulernen! 
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